Materska §kola Nové Mésto na Morave,
prispévkova organizace

Drobného 299

592 31 Nové Mésto na Morave

ra
o
=
=)
=
(a2}
-
L]
]
L=

C.j. 237/2019

Smérnice o provozovani identifikacnich Cipii

1 Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30 odst. 1 zékona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zdkladnim, stfednim,
vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon), v platném znéni, vydavam jako statutarni
organ Skoly tuto smérnici.

2 Piisobnost a zasady smérnice

Smérnice upravuje elektronicky ptistupovy a dochazkovy systém, ktery napomaha zabezpecit
majetek Skoly, déti i zaméstnancli. Déle zvySuje bezpecnost osob v matetské Skole. Zamezuje
vstupu nepovolanym osobam do matetské Skoly. Pristup do matetské Skoly na pracovisti Drobného
a pracoviti Zd'arska je feSen prostiednictvim piistupového &ipu. Na pracovisti Pohledec a
pracovisti Slavkovice je feSen prostiednictvim uzamcéenych vstupnich dveti budovy a do konce
mesice zatfi 2019 bude na téchto pracovistich nainstalovano bezpec¢nosti elektrické otevirani
vstupnich dveii matetské skoly.

Tato smérnice je vydana pisemné¢ na dobu neurcitou, je zdvazna pro zamestnance Skoly a zadkonné
zastupce déti piijatych k ptedSkolnimu vzdélavani, ktefi s jejim vydanim, zménou nebo zrusenim
musi byt sezndmeni.

3 Cipovy systém

Vstup do skoly a vystup ze Skoly je umoznén pouze s pouzitim ptistupového ¢ipu. Pouze vedouci
Skolniho stravovani a kuchaiky pouzivaji pro vstup vedlejsi dvete bez ptistupového Cipu.

Ptistupové ¢ipy mohou byt vydany pouze:
» zakonnym zastupcim déti, které jsou aktualné zapsané k predskolnimu vzdélavani
* zaméstnancum Skoly
* osobam s povolenym vstupem

Ostatni navstévnici Skoly mohou pouZit hlavni vchod ovladany prostfednictvim elektrického
otevirani ze sekretariatu skoly. Po zazvonéni navstévu proveti, zjisti ucel navstévy a nasledné
doprovodi na poZadované misto pracovnice sekretariatu.



Elektrické otevirani je instalovano také v jednotlivych tfidach matefské Skoly a slouzi vyhradné pro
vstup zakonnych zastupcii déti a osob jimi povetenych (viz Povéreni k prebirani a predavani ditéte
poverené osobé) a to napt. v dobe zapomenuti Cipu, nefunk¢nosti Cipu €i zatizeni.

4 Systém distribuce ¢ipu

* vySe uvedené opravnéné osoby ziskavaji Cip s individualnim ¢ipovym Ciselnym kdédem do
vypujcky na zékladé slozené kauce v hotovosti ve vysi 450,- K¢ (z toho kauce na ¢ip je ve
vysi 300,- K¢ a kauce na individudlni ¢ipovy kod je ve vysi 150,- K¢) v pokladné Skoly a
poté obdrzi v sekretariatu Skoly aktivovany Cip

*  kazdy zaméstnanec $koly ma zaevidovany pouze jeden &ip (vyjma zaméstnanci SJ)

* kazdy zakonny zastupce ma zaevidovany pouze jeden Cip a v ptipad¢ nutnosti také osoby
jimi povétené, a to pouze na zéklad¢ Povéreni k prebirani a predavani ditéte poverené
osobé

* kauce je vracena v plné vysi pfi odevzdani Cipu, a to v den ukonceni zamé&stnani nebo
pfedskolniho vzdélavani ditéte

* pfi odevzdani ¢ipu bude sepsan protokol o vraceni Cipu (ptiloha €. 1)

5 Povinnosti drzitele ¢ipu

» pfi pfichodu do matetské skoly se musi kazda osoba vlastnici ¢ip registrovat pfilozenim
vlastniho ¢ipu u hlavnich dvefi na vstupnim ¢tecim zafizeni, umisténém na plasti budovy
Skoly, a to 1 kdyZz predchézejici osoba otevie dvete

* po identifikaci ¢ipu se ozve signalizace, coZ znamend, Ze Cip byl rozpoznan a zamcené dvefe
se oteviou

* nefunkéni Cip je nutno okamZité nahlasit v sekretariatu Skoly

* drzitel ¢ipu je vyhradnim vlastnikem, ¢ip je nepfenosny

6 Ztrata ¢ipu

* v pfipadé¢ ztraty Cipu je drzitel povinen okamzité tuto skutecnost nahlasit v sekretariatu
Skoly, ¢ip bude neprodlené deaktivovan a slozena kauce propadne ve prospéch skoly; na
opétovné nalezeni jiz odepsaného ¢ipu nebude bran zietel

* do doby nahléSeni ztraty odpovida drzitel ztraceného Cipu za Skody zptisobené zneuzitim
¢ipu

* 0 ztraté ¢ipu bude sepsan protokol (viz ptiloha €. 2)

* stejn¢ bude postupovano v pripade poskozeni nebo zpiisobeni nefunkénosti Cipu drzitelem

» drziteli bude po slozeni kauce vydan novy €ip

7 Vstup do budovy materské Skoly

* zadkonni zastupci déti a jimi povéfené osoby mohou vstupovat do budovy Skoly jen ve dnech
provozu, v dobé uzavieni provozu a o vikendu jsou jejich Cipy zablokovéany
* v piipad¢ konani tfidnich schlizek a akci Skoly, kterych se ucastni rodiCe a vetejnost, bude
umoznén vstup 1 bez pouziti Cipti hlavnimi dvefmi budovy
» casovy rezim zamykani Skoly blize specifikuje Provozni fad ¢.j. 212/2019 ze dne 21.8.2019,
odemcdeno je na pracovisti Drobného od 06,00 — 16,15 hodin
odeméeno je na pracovisti Zd’arska od 06,00 — 08,30 hodin
od 11,50 — 12,30 hodin
od 14,00 — 16,15 hodin



» Casovy rezim piistupovych prav zaméstnanct Skoly se odviji od jejich pracovni pozice a
individudlni pracovni naplné
* v ptipadé€ pozaru ¢i evakuaci osob objektu opoustéji pritomné osoby budovu ur¢enymi
dveimi k evakuaci v souladu s BOZP a PO
8 Zavérecna ustanoveni
UloZeni smérnice v archivu $koly se fidi Spisovym a skartaénim faddem Skoly.

Tento vnitini pfedpis nabyva ucinnosti dnem 1.9.2019.

Soucasti sméernice jsou ptilohy: €.1 protokol o vraceni ¢ipu a €. 2 protokol o ztraté Cipu.

V Novém Méste€ na Moraveé 1.9.2019

Mgr. Sona Sikolova, feditelka §koly



priloha ¢. 1

Protokol o vraceni ¢ipu

Potvrzuji, ze v souladu se Smérnici o provozovani identifikac¢nich €ipa byl vracen identifikacni Cip
spole¢né s individualnim ¢iselnym kodem.

Kauce slozena za ¢ip bude vracena v hotovosti v pokladné skoly.

Cip vratil(a)
Jméno a piijmeni:

Podpis:

Cip pievzal(a)
Jméno a piijmeni:

Podpis:

V Novém Mést€ na Moraveé dne:




priloha ¢. 2

Protokol o ztraté nebo nevratném poskozeni ¢ipu

Potvrzuji, Zze mi byl v souladu se Smérnici o provozovani identifika¢nich ¢ipti vydan novy
identifikacni Cip spole¢né s individudlnim ¢iselnym kodem.

Kauce slozena za ptivodni nevratny Cip propadla ve prospéch Skoly.

Jméno a piijmeni:

Ptevzal, podpis:

Jméno a piijmeni:

Predal, podpis:

V Novém Mést€ na Moraveé dne:




